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INSTRUCTIUNE PENTRU OFERTANTI

CERERE DE OFERTA PENTRU PROCURAREA DE ECHIPAMENT IT (SERVER,
ECHIPAMENTE DE RETEA)

INFORMATII GENERALE

CDO #: 2026_UE_CBC_ICAB_SP 011
Obiectul achizitiei: Achizitia de echipament IT (server, echipamente de retea)
Finantare: Proiectul ,,Comunitati incluzive transfrontaliere” co-finantat de Uniunea

Europeana (UE) in cadrul programului Interreg NEXT Romania -
Republica Moldova, co-finantat si implementat de [.P. Keystone Moldova
in parteneriat cu ,,ADV Romania” din lasi, Roménia (ROMD00297)

Aria de actiune: Locala, Republica Moldova
Procedura de achizitie: Cerere de oferte — Procedura simplificata (SP)
Autoritatea contractanta, beneficiar si organizatorul procedurii: Institutia Privatd Keystone Moldova

Contractant: Persoana juridica (persoane juridice), rezidente a Republicii Moldova.

CONTEXT

Proiectul ,,Comunitati incluzive transfrontaliere” co-finantat de Uniunea Europeand (UE) in cadrul
programului Interreg NEXT Romania - Republica Moldova, co-finantat si implementat de I.P. Keystone
Moldova in parteneriat cu ,,Fundatia ADV Romania” din lasi (ROMDO00297), are ca obiectiv imbunatatirea

.....

modernizarea i reabilitarea infrastructurii a 13 servicii sociale si consolidarea capacitatilor actorilor locali de
a furniza servicii sociale de 1nalta calitate.

In Republica Moldova, proiectul sprijina functionarea si dezvoltarea a 12 servicii sociale comunitare — 8 case

mintala.

Pentru a atinge obiectivele proiectului, Keystone Moldova procura echipament IT (server,
echipamente de retea), dupa cum urmeaza:

LOT 1: Server si accesorii;

LOT 2: Echipamente de retea;

LOT 3: Echipamente de retea si accesorii;

LOT 4: Sursé de alimentarea neintrerupta si accesorii;

CALIFICARI, CRITERIILE DE EXCLUDERE, SELECTIE

Avand 1n vedere necesitdtile proiectului, Keystone Moldova, cautd un furnizor care va corespunde
urmatoarelor criterii.

Calificari minime ale ofertantului
Ofertantul este persoana juridica, rezidenta si inregistrata oficial in Republica Moldova;
Ofertantul este un operator economic ce activeaza de minim 3 ani pe piata Republici Moldova.
Situatii de excludere si criteriile de selectie

Operatorii economici (inclusive asociatii, subcontractorii precum si toate entitatile pe a caror
capacitate se bazeazad ofertantul) aflati Intr-o situatie prevazutd de Formularul Declaratia pe
proprie raspundere nu au dreptul sa participe la aceasta procedura de achizitie sau sa le fie atribuit
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contractul. In cazul in care o fac, oferta lor va fi considerati necorespunzitoare si nu va fi luati in
considerare la evaluare. Ofertantii trebuie sa furnizeze declaratii prin care sa confirme ca nu se afla
in niciuna dintre situatiile de excludere. Declaratiile trebuie sa acopere toti membrii unei
asocieri/consortiu.

Ofertantii inclusi pe listele masurilor restrictive ale UE (www.sanctionsmap.cu) sau in Lista de

interdictii a Ministerului Finantelor https://tender.gov.md/ro/lista-de-interdictie la momentul

deciziei de atribuire nu le poate fi atribuit contractul.

Pentru a fi eligibili pentru atribuirea contractului, ofertantii trebuie sa corespunda criteriilor descrise
in Formularul Declaratia pe proprie riaspundere depusa la aceastd procedurd. Autoritatea
contractanta poate solicita ca ofertantii sa prezinte dovezi ca indeplinesc criteriile de selectie. Daca
o ofertd este depusa de o asociere/consortiu, cu exceptia cazului in care se specifica altfel, criteriile
de selectie vor fi aplicate asocierii/ consortiului in ansamblu.

PREGATIREA SI COMPONENTA DOSARULUI

Dosarul de aplicare va cuprinde urmatoarele documente:

1.

2.

Nota:

Declaratia pe proprie raspundere a ofertantului conform modelului anexat la procedura.

Oferta tehnica - Specificatii si detalii tehnice privind modelele echipamentul propus, ce vor
confirma corespunderea cu cerintele din Caietul de sarcini:

Tipul, cantitatea, Brandul si modelul echipamentelor

Descrierea detaliata a fiecarei pozitii

Termenul si conditiile de livrare

Perioada, termenii si conditiile de garantie

Alte documente care demonstreaza corespunderea specificatiilor oferite cu specificatiile tehnice

solicitate pentru fiecare articol oferit;

Copia celui mai recent extras din Registrul de stat al persoanelor juridice;

Termenul de livrare a bunurilor nu va depasi 90 de zile calendaristice de la momentul semnarii

contractului de vinzare-cumpérare cu ofertantul castigitor.

3.
°

Oferta financiara, care va include:
Preturile vor fi indicate in Lei moldovenesti (*fira TVA / TVA cota 0)
Ofertantii trebuie sd includa in oferta sa toate costurile prevazute pentru indeplinirea sarcinii. Nu vor
fi luate 1n considerare cheltuieli pentru articole care nu au fost calculate in oferta.

*Toate marfurile, lucrarile si serviciile livrate (executate, prestate) din contul mijloacelor banesti primite in
cadrul Contractului de Grant nr. 131177 (ROMD00297) din 04.07.2025 semnat intre Keystone Moldova si
Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei din Romania, pentru implementarea proiectului
de asistenta tehnica ”Comunitdti Incluzive Transfrontaliere”, urmeaza sa fie scutite de impozitul pe venit,
accize, taxe vamale, precum si aplicata scutirea TVA cu drept de deducere in conformitate cu Hotardrea
Guvernului nr. 246 din 08.04.2010, si art. 104, lit. ¢' din Codul Fiscal. Nr. de inregistrare a proiectului in
cadrul Anexei nr. 1 la H.G. 246 din 08.04.2010 nr. 87211826145, pozitia 293°%.

Ofertele se depun in conformitate cu cerintele si procedura prevdzutd in prezenta Instructiune pentru
ofertanti, sectiunea: Cum si unde se depune dosarul si Caietul de Sarcini.

La pregatirea dosarului, solicitantii vor examina in detaliu Caietul de Sarcini. Lipsa anumitor informatii,
esentiale pentru executarea contractului, solicitate in cererea de oferta, pot duce la respingerea propunerii.

Toate

costurile legate de pregatirea si/sau depunerea dosarului de aplicare vor fi suportate de cétre ofertanti,

indiferent daca propunerea lor a fost selectata sau nu.

Proiectul ,,Comunitdti Incluzive Transfrontaliere” este co-finantat de Uniunea Europeand,
co-finantat si implementat de Keystone Moldova si ADV Romdnia.
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Ofertele, precum si toata corespondenta cu ofertantul va fi in limba romana.
Oferta va fi valabild minim 15 zile de la termenul limita de depunere.

Ofertele alternative nu vor fi luate in considerare.

ORAR

Urmatoarele termene limita se aplica acestei cereri de oferte:
Actiune Termen limita
CDO emisa 30 ianuarie 2026
Termen limita pentru intrebarile ofertantilor 19 februarie 2026
Termen limita pentru raspunsurile Keystone Moldova 22 februarie 2026
Termen limita pentru depunerea dosarelor 01 martie 2026, 23:59
Decizia Keystone Moldova de atribuire a contractelor pana la 10 martie 2026
Data estimativa de incepere a contractului 25 martie 2026

CUM SI UNDE SE DEPUNE DOSARUL

Dosarul de aplicare va fi depus in conformitate cu cerintele din Caietul de sarcini si prezenta procedura.

Fiecare ofertant va depune o singurd ofertd de pret pentru unul sau ambele LOTURI conform Caietului de
sarcini. Ofertele care nu vor contine toate elementele si cantitatile solicitate per LOT, vor fi considerate
incomplete si nu vor fi evaluate.

Oferta si toate documentele justificative vor fi depuse exclusiv prin e-mail la urméitoarea adresa
moldova@khs.org. Fisierele urmeaza a fi comprimate si criptate cu o parola. Parola va fi solicitata de catre
Keystone Moldova dupé termenul limita de depunere pentru inregistrarea si accesarea continutului ofertelor.

Subiectul e-mailului va contine acronimul Concursului: 2026_UE_CBC_ICAB_SP_011_(nume aplicant)
Termen limita de depunere: 01 martie 2026, 23:59
Keystone Moldova nu va lua in considerare dosarele depuse dupa termenul limita.

Dupa expedierea dosarului, va rugdm si va asigurati ca acesta a fost receptionat de Keystone Moldova sub
forma unui e-mail de confirmare. Keystone Moldova este responsabila numai pentru dosarele confirmate.

Prin depunerea unei oferte, fiecare ofertant accepta sa primeasca notificare privind rezultatul procedurii prin
mijloace electronice (email). O astfel de notificare se considera primita la data la care Keystone Moldova o
trimite la adresa electronica mentionata in oferta.

Dupa depunerea unei oferte, dar Tnainte de termenul limitd de primire a ofertelor, un ofertant isi poate retrage
definitiv oferta sau o poate retrage si inlocui cu una noud. Aceasta va fi realizat prin trimiterea unei notificari
scrise (prin e-mail) catre Keystone Moldova. Oferta inlocuitd sau modificata trebuie depusd odata cu
notificarea. Toate notificarile trebuie trimise respectand procedura depunerii ofertelor, si marcate clar in
subiectul e-mailului, prin includerea termenilor ,,retragere”, ,,substituire”, sau ,,modificare”.

DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR

Deschiderea ofertelor
Scopul deschiderii si examinarii ofertelor este de a verifica daca ofertele au fost depuse in conformitate cu
cerintele de depunere din Anuntul de participare si Instructiunea pentru ofertanti.

Avand 1n vedere modalitatea de depunere a ofertelor in format electronic, prin email, ofertele vor fi accesate
ulterior solicitarii parolelor pentru acestea si documentate de cétre comisia de achizitii a Keystone Moldova.
Comisia de achizitii va informa toti ofertantii privind ofertele receptionate. Comisia de achizitii va intocmi un
proces-verbal al sedintei, care poate fi pus la dispozitia ofertantilor la cerere.

Proiectul ,,Comunitdti Incluzive Transfrontaliere” este co-finantat de Uniunea Europeand,
co-finantat si implementat de Keystone Moldova si ADV Romdnia.
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Comisia de achizitii va informa toti ofertantii privind: numele ofertantilor, preturile ofertelor, orice reduceri
oferite, notificarile scrise de modificare si retragere, prezenta garantiei de oferta si orice alte informatii pe care
autoritatea contractanta le considerd adecvate.

Dupa accesarea ofertelor si prezentarea informatiei generale de inregistrare, nicio altd informatie referitoare la
examinarea, clarificarea, evaluarea sau compararea ofertelor sau recomandari privind atribuirea contractului
nu poate fi divulgata decat dupa atribuirea contractului.

Orice incercare a unui ofertant de a influenta comisia de evaluare in procesul de examinare, clarificare, evaluare
si comparare a ofertelor, de a obtine informatii cu privire la modul in care se desfasoard procedura sau de a
influenta autoritatea contractantd in decizia sa privind atribuirea contractului va duce la respingerea imediata
a ofertei sale.

Evaluarea ofertelor

Keystone Moldova isi rezerva dreptul de a solicita unui ofertant sa clarifice orice parte a ofertei sale pe care
comitetul de evaluare o considerd necesara pentru evaluarea acesteia. Astfel de solicitdri si rdspunsurile la
acestea trebuie formulate in scris. Keystone Moldova nu poate 1n niciun caz modifica sau incerca sa modifice
pretul sau continutul ofertei, cu exceptia cazului in care corecteaza erorile aritmetice descoperite de comitetul
de evaluare in timpul analizarii ofertelor.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a verifica informatiile transmise de ofertant, daca comisia de
achizitii considera necesar.

Evaluarea administrativa

Evaluarea administrativa a dosarelor este prima etapa formald a procesului de selectie in cadrul procedurii de
achizitie si va consta in verificarea conformitatii documentatiei depuse cu cerintele formale previzute in
documentatia de atribuire. Nu se evalueaza continutul tehnic sau financiar, ci aspectele formale si de
eligibilitate. Obiectivele evaludrii administrative:

e Verificarea eligibilitatii ofertantului, inclusiv prin prisma respectarii principiilor de etica si integritate,
neimplicarea in litigii care ar putea afecta capacitatea de a implementa contractul, neincluderea in liste
de interdictie;

e Verificarea ofertantului (asociatilor / subcontractorilor) in raport cu criteriile de excludere;
Asigurarea ca dosarul este complet, respecta cerintele de forma si a fost depus 1n termen;

¢ FEliminarea ofertelor inacceptabile sau neconforme formal.

Doar dosarele validate cadrul evaluarii administrative vor fi transmise spre spre urmatoarele etape de evaluare.
Daca un dosar sau ofertant nu indeplineste cerintele stabilite administrative, aceasta poate fi respins de comisia
de achizitii la verificarea admisibilitatii.

Evaluare tehnica
Evaluarea Ofertelor tehnice are ca obiectiv aprecierea capacititii ofertantului de a executa contractul si
verificarea corespunderii ofertei tehnice cu cerintele minime din Anuntul de participare si Caietul de sarcini.

Ofertantii a caror oferte tehnice sunt complete si au prezentat toate Anexele specificate vor fi examinati prin
prizma criteriilor ce selectie.

Ofertantii care nu se afla In careva din situatiile de excludere si oferta tehnica indeplineste toate criteriile de
din Caietul de sarcini, va fi declarata admisa.

Ofertele care nu vor contine toate elementele si cantititile solicitate, vor fi considerate incomplete si nu vor fi
evaluate.

Necomunicarea tuturor informatiilor legate de articolul oferit sau neprezentarea documentatiei solicitate de
catre Keystone Moldova poate duce la respingerea ofertei.

Proiectul ,,Comunitdti Incluzive Transfrontaliere” este co-finantat de Uniunea Europeand,
co-finantat si implementat de Keystone Moldova si ADV Romdnia.
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Evaluarea financiara
Ofertele care corespund parametrilor tehnici solicitati vor fi evaluate prin compararea preturilor, specificate in
oferta financiara.

Dupa finalizarea evaludrii tehnice, comisia de evaluare verificd daca ofertele financiare nu contin erori
aritmetice. Daca achizitia contine mai multe loturi, ofertele financiare sunt comparate pentru fiecare lot.
Evaluarea financiara va trebui sa identifice cea mai buna ofertd financiara pentru fiecare lot, tinand cont de
orice reduceri oferite.

La evaluarea financiard, Comisia va verifica In detaliu articolele din Oferta, pentru a identifica eventuale
omisiuni, erori sau preturi nejustificate, iar ulterior va efectua verificarea aritmetica a calculelor, pentru a
confirma corectitudinea totalurilor si a valorii finale ofertate.

La analizarea ofertei, comisia de evaluare va calcula pretul final al ofertei si dupd caz urmarea a ajustarii
acestuia.

Corectarea erorilor

Posibilele erori din oferta financiara vor fi corectate de catre comisia de achizitii dupa cum urmeaza:

in cazul in care exista o discrepanta intre sumele in cifre si cele in cuvinte, va prevala suma in cuvinte;

In cazul in care exista o discrepanta intre pretul unitar si suma totala derivata din inmultirea pretului unitar cu
cantitatea, va prevala pretul unitar.

Suma mentionata 1n oferta va fi ajustata de catre comisia de achizitii in caz de eroare, iar ofertantul va fi obligat
sd respecte suma ajustatd. Daca ofertantul nu accepta ajustarea, oferta sa va fi respinsa.

ATRIBUIREA CONTRACTULUI

Stabilirea ofertei castigidtoare
Pentru fiecare Lot, castigator va fi desemnat ofertantul a carui ofertd este completa, conforma si eligibild din
punct de vedere administrativ si tehnic si propune cel mai mic pret.

Contractul cu compania castigatoare va fi semnat in Lei moldovenesti. Pretul stabilit in contract va ramane fix
pe toatd perioada de implementare a contractului. Plata va fi efectuatd, prin transfer bancar, pe contul de
decontare a furnizorului, in lei moldovenesti.

Achitarea pentru bunuri va fi realizata, integral sau in transe, In baza facturilor fiscale si actelor de receptie.
Modalitatea de platd va fi negociata cu furnizorul/ furnizorii la etapa de semnare a contractului.

Notificarea atribuirii, clarificari privind contractul
Inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertelor, Autoritatea contractantd va informa simultan si
individual toti ofertantii cu privire la decizia de atribuire.

Prin depunerea unei oferte, fiecare ofertant accepta sa primeasca notificare privind rezultatul procedurii prin
mijloace electronice (email). O astfel de notificare se considera primita la data la care autoritatea contractanta
o trimite la adresa electronicd mentionata in oferta.

Anularea procedurii
In cazul anularii unei proceduri de achizitie, ofertantii vor fi notificati de catre Keystone Moldova.

Anularea poate avea loc, de exemplu, 1n cazul 1n care:

e procedura de achizitie a fost nereusitd, si anume 1n cazul in care nu s-a primit nicio ofertd valida din
punct de vedere tehnic sau financiar sau nu a existat niciun raspuns valid;
parametrii economici sau tehnici ai proiectului au fost modificati fundamental;
circumstante exceptionale sau fortd majora fac imposibild executarea normald a proiectului;
toate ofertele conforme cu cerintele Caietului de sarcini depésesc resursele financiare disponibile;
au existat nereguli in procedurd, in special in cazul in care acestea au impiedicat concurenta loiala;
atribuirea nu este in conformitate cu buna gestiune financiara, adica nu respecta principiile economiei,
eficientei si eficacitdtii (de exemplu, pretul propus de ofertantul caruia i se atribuie contractul este
obiectiv disproportionat in raport cu pretul pietei).

Proiectul ,,Comunitdti Incluzive Transfrontaliere” este co-finantat de Uniunea Europeand,
co-finantat si implementat de Keystone Moldova si ADV Romdnia.
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Nota: Keystone Moldova isi rezerva dreptul de a respinge toate ofertele si de a renunta la achizitionarea de
bunuri, lucrari sau servicii pentru a prioritiza interesul major al organizatiei.

In nicio circumstanta, autoritatea contractanta nu va fi raspunzitoare pentru nicio dauna, inclusiv, fara limitare,
daune pentru pierderea unui profit, legate in vreun fel de anularea unei proceduri de achizitie, chiar daca
autoritatea contractantd a fost informata cu privire la posibilitatea unor daune. Publicarea unui anunt de
participare nu obliga autoritatea contractantd sa implementeze programul sau proiectul anuntat.

CLAUZE DE ETICA SI COD DE CONDUITA

Absenta conflictului de interese

Ofertantul nu trebuie sa fie afectat de niciun conflict de interese si nu trebuie sa aiba nicio relatie echivalenta
in acest sens cu alti ofertanti sau parti implicate in proiect. Orice Incercare a unui ofertant de a obtine informatii
confidentiale, de a incheia acorduri ilegale cu concurentii sau de a influenta comitetul de evaluare sau
autoritatea contractantd in timpul procesului de examinare, clarificare, evaluare si comparare a ofertelor va
duce la respingerea ofertei sale si poate atrage sanctiuni administrative in conformitate cu Regulamentul
financiar in vigoare.

Respectarea drepturilor omului, precum si a legislatiei de mediu si a standardelor fundamentale de
munca

Ofertantul si personalul sau trebuie sa respecte drepturile omului si normele aplicabile privind protectia datelor.
In special si in conformitate cu actul de baza aplicabil, ofertantii si candidatii carora li s-au atribuit contracte
trebuie sa respecte legislatia de mediu, inclusiv acordurile multilaterale de mediu, precum si standardele
fundamentale de munca, astfel cum sunt aplicabile si definite in conventiile relevante ale Organizatiei
Internationale a Muncii (cum ar fi conventiile privind libertatea de asociere si negocierea colectiva; eliminarea
muncii fortate si obligatorii; abolirea muncii copiilor).

Toleranta zero pentru exploatarea sexuali, abuzul si hartuirea:

Autoritatea contractantd aplica o politica de ,tolerantd zero” in ceea ce priveste orice comportament abuziv
care are un impact asupra credibilitatii profesionale a ofertantului.

Se interzic abuzul fizic sau pedepsele, ori amenintarile cu abuz fizic, abuz sexual sau exploatare, hartuirea si

abuzul verbal, precum si alte forme de intimidare.

Anticoruptie si luare de mita

Ofertantul trebuie sa respecte toate legile, reglementarile si codurile aplicabile referitoare la combaterea mitei
si a coruptiei. Autoritatea de Management isi rezerva dreptul de a suspenda sau anula finantarea proiectului
daca se descopera practici corupte de orice fel in orice etapa a procesului de atribuire sau in timpul executarii
unui contract si daca autoritatea contractanti nu ia toate masurile adecvate pentru a remedia situatia. In sensul
prezentei prevederi, ,,practicile corupte” reprezintd oferirea de mita, cadou, gratuitdti sau comision oricarei
persoane ca stimulent sau recompensa pentru efectuarea sau abtinerea de la orice act legat de atribuirea unui
contract sau executarea unui contract deja incheiat cu autoritatea contractanta.

Cheltuieli comerciale neobisnuite

Ofertele vor fi respinse sau contractele vor fi reziliate dacd se dovedeste ca atribuirea sau executarea unui
contract a generat cheltuieli comerciale neobisnuite. Astfel de cheltuieli comerciale neobisnuite sunt
comisioanele care nu sunt mentionate in contractul principal sau care nu provin dintr-un contract incheiat in
mod corespunzator care face referire la contractul principal, comisioanele care nu sunt platite in schimbul
vreunui serviciu real si legitim, comisioanele remise catre un paradis fiscal, comisioanele platite unui
beneficiar care nu este clar identificat sau comisioanele platite unei societati care are toate aparentele de a fi o
societate-paravan.

Contractantii despre care se constatd ca au platit cheltuieli comerciale neobisnuite pentru proiecte finantate de
Uniunea Europeana sunt pasibili, in functie de gravitatea faptelor observate, de rezilierea contractelor lor sau
de excluderea permanenta de la primirea de fonduri UE.

Incalcarea obligatiilor, nereguli sau fraude
Autoritatea contractanta 1si rezerva dreptul de a suspenda sau anula procedura in cazul in care se dovedeste ca

Proiectul ,,Comunitdti Incluzive Transfrontaliere” este co-finantat de Uniunea Europeand,
co-finantat si implementat de Keystone Moldova si ADV Romdnia.
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procedura de atribuire a fost supuséd incalcarii obligatiilor, neregulilor sau fraudei. In cazul in care, dupa
atribuirea contractului, se descopera incalcari ale obligatiilor, nereguli sau fraude, autoritatea contractanta se
poate abtine de la Incheierea contractului.

RECURS

Ofertantii care considerd cd au fost prejudiciati printr-o eroare sau neregularitate in timpul procesului de
atribuire pot depune o plangere citre Autoritatea Contractanta la datele de contract plasate pe adresa web:
https://www.keystonemoldova.md/ro/contact/

Proiectul ,,Comunitdti Incluzive Transfrontaliere” este co-finantat de Uniunea Europeand,
co-finantat si implementat de Keystone Moldova si ADV Romdnia.
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	Ofertanții incluși pe listele măsurilor restrictive ale UE (www.sanctionsmap.eu) sau în Lista de interdicții a Ministerului Finanțelor https://tender.gov.md/ro/lista-de-interdictie la momentul deciziei de atribuire nu le poate fi atribuit contractul.
	Pentru a fi eligibili pentru atribuirea contractului, ofertanții trebuie să corespundă criteriilor descrise în Formularul Declarația pe proprie răspundere depusă la această procedură. Autoritatea contractantă poate solicita ca ofertanții să prezinte d...



