INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

© Cerere de oferte
© Data publicarii anuntului: 17.07.2024
© Termen limita de prezentarea a dosarului: 29.07.2024

Context

Achizitia se realizeaza in cadrul proiectului ,,Renovation and equipment of 4 of Caritas Moldova's children’s
centres/Renovabis”. Proiectul isi propune sa creeze conditii mai bune pentru copii ce beneficiaza de serviicile
centrelor de zi din mai multe localitati de pe ambele maluri a Raului Nistru.

A.Conditii generale

V& rugdm sa cititi cu atentie toate conditiile care guverneaza prezenta procedura de achizitie. Tn cazul
in care sunteti de acord cu acesti termeni si conditii, va rugam sa pregatiti oferta conform
instructiunilor si cerintelor prezentate in documentele procedurii de achizitie.

Toti ofertantii sa indeplineasca criteriile de eligibilitate si sa respecte termenele si conditiile
specificate in documentatia de achizitie.

B.Modul de depunere a ofertelor

Dosarul de aplicare va fi depus pe suport de hartie cu mentiunea ,Oferta pentru lucrarile de
Constructie Sangerei, in plic sigilat la adresa juridica: mun. Chisinau, str. G. Asachi nr. 30/1, la oficiul
Fundatia de Binefacere Caritas Moldova sau in caz de imposibilitate de a depune pe suport de hartie,
se va transmite electronic, prin e-mail, la urmatoarea adresa: procurement@caritas.md

Pentru ca ofertele sa fie examinate, dosarul va include documentele specificate la litera ”1” din
prezenta instructiune.

Dupa expedierea dosarului, va rugam sa va asigurati ca materialele expediate au fost receptionate de
Caritas Moldova sub forma unui e-mail de confirmare. Caritas Moldova este responsabila numai pentru
dosarele confirmate.

C.Termenul limita de prezentare a dosarelor

Termenul limita pentru depunerea ofertelor este 29 lulie 2024. Orice oferta depusa dupa acest termen
nu va fi luata in considerare.

D.Continutul ofertei

Oferta dumneavoastra trebuie sa contina obligatoriu toate informatiile solicitate si sa respecte toate
cerintele specificate in formularul ofertei. Va rugam sa acordati o atentie deosebita termenelor si
conditiilor referitoare la pret, livrare, garantie, calitate si alte aspecte legate de prezenta procedura
de achizitie. Oferta inaintata pentru lucrari va include obligatoriu toate lucrarile solicitate. Ofertele
care nu vor corespunde acestor cerinte, pot fi respinse.

E.Limba de comunicare

Ofertele, precum si toata corespondenta cu ofertantii va fi realizata in limba romana.

F.Valabilitatea ofertei

Oferta dumneavoastra trebuie sa fie valabila pentru o perioada de cel putin 30 de zile de la data
limita pentru depunerea ofertelor.
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G.Evaluarea ofertelor

Ofertele vor fi evaluate de o comisie de evaluare numita pentru

desfasurarea procedurii de achizitie. In procesul de evaluare a

dosarelor de oferta, comisia de evaluare va urmari indeplinirea tuturor

cerintelor si conditiilor stabilite in documentatia de achizitie.

Evaluarea dosarelor se va face in conformitate cu criteriile stabilite in caietul de sarcini si in invitatia
de oferta.

Comisia de evaluare va examina toate documentele depuse de ofertanti, inclusiv ofertele tehnice si
financiare, certificarile si documentele de conformitate, precum si orice alte documente relevante in
functie de specificul achizitiei. Dosarele care nu indeplinesc toate cerintele si conditiile vor fi respinse.
Caritas Moldova isi rezerva dreptul de a solicita si alte documente in cadrul evaluarii.

In procesul de evaluare, se va acorda o atentie deosebita conformitatii ofertelor cu specificatiile si
cerintele tehnice, precum si cu cerintele de calitate si performanta. Comisia de evaluare va urmari ca
oferta castigatoare sa fie cea mai avantajoasa din punct de vedere al pretului.

Criterii de excludere sunt necorespunderea ofertantilor cerintelor si conditiilor indicate in
documentatia de achizitie. Negocierea si/sau schimbarea ofertelor nu sunt permise.

Numarul si numele ofertantilor sunt tinute in secret pana la deschiderea ofertelor.

Criteriul de evaluare a ofertelor Fundatia de Binefacere Caritas Moldova va evalua si compara ofertele
in ordinea urmatoare:

Evaluare administrativa - Ofertele vor fi revizuite in functie de conformitatea lor administrativa.
Ofertele trebuie sa includa toate aspectele mentionate in Instructiunile de depunere pentru ofertanti
si sa fie conforme criteriilor de eligibilitate. Nerespectarea oricareia dintre aceste cerinte poate duce
la descalificarea ofertei.

Evaluare tehnica - Ofertele vor fi evaluate din punctul de vedere al calitatii pe baza naturii serviciilor
oferite si a alinierii la domeniul de activitate al Fundatia de Binefacere Caritas Moldova si calitatii
companiei, evidentiata de profilul companiei, certificari, experienta anterioara, termenele de
garantie oferite si verificari de referinta.

Evaluare financiara - Ofertele vor fi evaluate prin compararea preturilor, specificate in oferta.

Pentru atribuirea contractului ofertantului castigator se va aplica Raportul dintre calitate - 40% si pret
60%.

H.Conditii pentru inaintarea intrebarilor si clarificarilor

Ofertantii pot adresa intrebari in legatura cu documentatia de achizitie, pana la data de 26 lulie 2024,
prin intermediul adresei de e-mail tehnic@Caritas.md sau la Nr. de telefon 068719539. Raspunsurile la
intrebari si clarificari vor fi furnizate tuturor ofertantilor care au depus o cerere de participare la
achizitie, in termen de 3 zile lucratoare de la primirea acestora.

Toate intrebarile si clarificarile, transmise peste acest termen nu vor fi examinate.

Toate costurile legate de pregatirea si/sau depunerea dosarului de aplicare vor fi suportate de catre
ofertanti, indiferent daca propunerea lor a fost selectata sau nu.

I. Documentele obligatorii spre prezentare de catre Ofertanti

Nr. | Descrierea criteriului/cerintei Prezentare in copie sau original Nivel de

d/o obligativitate

1 Formularul ofertei Original (Formularul 1 anexa la DA
dosar)

2 Devizele de cheltuieli Original (conform formularului DA
prezentat Anexa nr. 3)

3 Extrasul din Registrul de Stat al | Original DA

persoanelor juridice
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5 Certificat de atribuire a contului bancar Original DA
6 Certificatul privind lipsa datoriilor la | Copie, confirmata prin aplicarea DA
bugetul national eliberat de Inspectoratul | semnaturii  electronice  si/sau
Fiscal semnata si stampilata
7 Grafic de executare a lucrarilor ( termen | Original DA
de executie pina la 21 de zle
calendaristice )
8 Raportul financiar vizat si inregistrat de | Copie, confirmata prin aplicarea DA
organele competente pentru anul 2022 semnaturii electronice si/sau si
stampilata de catre org.
competente
9 Certificate de conformitate si/sau calitate | Copie, confirmata prin aplicarea DA
a produselor si materialelor utilizate semnaturii  electronice  si/sau
semnata si stampilata de catre
ofertant
10 | Declaratie privind statutul ofertantului Original (Formularul 2, anexa la DA
dosar)
Dovada faptului realizarii lucrarilor | Copie, semnata si stampilata de DA
11 L . > ST 3
similare (ultimele 2 contracte de | catre ofertant
antrepriza si actele de finalizare a acestor
contracte).

J.Conditii de incheiere a contractului si modul de efectuare a

In baza rezultatelor evaluarii de catre comisia pentru licitatii a Fundatiei de Binefacere ”Caritas
Moldova” va fi semnat un contract de executare a lucrarilor cu compania care a depus oferta
castigatoare.

Contractul cu compania castigatoare va fi semnat in lei MDL, TVA 20% inclusiv. Pretul stabilit in
contract va ramane fix pe toata perioada de implementare a contractului. Plata va fi efectuata, prin
transfer bancar, pe contul de decontare al Ofertantului castigator.

Achitarea lucrarilor va fi efectuata in conformitate cu contractul de executare a lucrarilor. Conditiile
de plata vor fi negociate si agreate de ambele parti.

K.Modul de contestare

Contestatiile referitoare la solicitarea de oferte si desfasurarea procedurii de achizitie se pot expedia
la adresa Caritas Moldova de catre ofertanti, in termen de cel mult 3 zile de la comunicarea
rezultatului procedurii de achizitie. Acestea vor fi examinate de Comisia de evaluare in termen de cel
mult 3 zile de la primirea contestatiei. Primirea unei astfel de contestatii atrage suspendarea
derularii procedurii de achizitie pana la o decizie finala a Comisiei. Decizia cu privire la
rezultatul solutionarii contestatiei poate fi contestata in instanta competenta

L.Confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal

Ofertele inscrise la concurs vor contine, direct sau indirect, date cu caracter personal. Fundatia de
Binefacere ”Caritas Moldova” va asigura confidentialitatea datelor cu caracter personal in procesul de
colectare, prelucrare si stocare a acestora.

Prelucrarea datelor cu caracter personal ale ofertantilor si ale reprezentantilor acestora, inclusiv
datelor privind identitatea, contactele si datele lor financiare vor fi prelucrate conform Legii
Nr.133/2011 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si vor fi utilizate exclusiv in scopul
evaluarii ofertelor si atribuirii contractului. Prin participarea la aceasta procedura de achizitie,
ofertantii isi dau consimtamantul pentru prelucrarea datelor lor personale in scopurile mentionate mai
sus. Toate datele cu caracter personal vor fi pastrate confidentiale si nu vor fi transferate catre terte
parti, decat in cazul in care legea o prevede sau daca este necesar pentru buna desfasurare a
procesului de achizitie.
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